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1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила регламентируют приём граждан Российской Федерации (далее - граждане, лица, поступающие) в Областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Новоспасский  технологический техникум» (далее- техникум) для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования за счет средств соответствующего бюджета, а также по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами (далее - договор с оплатой стоимости обучения)
1.2. Техникум  самостоятельно разрабатывает и утверждает ежегодные правила приёма на соответствующий год, не противоречащие законодательству Российской Федерации и  Уставу техникума.
1.3. Правила приёма лиц для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования разрабатываются в соответствии с «Порядком приёма на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования», утверждённом приказом Минобрнауки России № 36 от 23.01.2014г., а также в соответствии с приказом № 1456  от 11.12.2015г. «О внесении изменений в «Порядок приёма на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования».
1.4. Приём в техникум  для обучения по  образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется по заявлениям лиц, имеющих основное общее и (или) среднее общее образование.
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1.5. Иностранные граждане и лица без гражданства (далее - иностранные граждане) имеют право на получение образования в техникум в 

соответствии с международными договорами Российской Федерации и   Федеральным законом Российской Федерации № 273- ФЗ от 29.12.2012г. «Об образовании в  Российской Федерации».
1.6.Признание образования и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве, осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы признания и установления эквивалентности иностранного образования и (или) иностранной квалификации, и законодательством Российской Федерации. 
1.7.Профессиональное обучение и профессиональное образование обучающихся с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на основе образовательных программ, адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся.
1.8. В техникуме граждане имеют право в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Ст.5, п.3)  получить среднее профессиональное образование на общедоступной и бесплатной основе.
 1.9. Объем и структура приёма лиц в техникум за счет ассигнований областного бюджета (далее - бюджетные места) определяются в соответствии с контрольными цифрами по приёму, устанавливаемыми ежегодно Министерством образования и науки Ульяновской области, в ведении которого находится образовательное учреждение. 
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1.10. Техникум вправе осуществлять образовательную деятельность за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг. 
1.11. В  техникуме  образовательная деятельность осуществляется на государственном языке Российской Федерации.

2. Организация приёма граждан  
2.1. Организация приёма граждан для обучения по освоению образовательных программ среднего профессионального образования осуществляется приёмной комиссией техникума (далее - приёмная комиссия).

Председателем приёмной комиссии является директор техникума.
2.2. Порядок формирования, состав, полномочия и деятельность приёмной комиссии регламентируется положением, утверждаемым директором техникума. 
2.3. Работу приёмной комиссии и делопроизводство, а также личный приём поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается директором техникума.
 2.4. При приёме в техникум обеспечиваются соблюдение прав граждан в области образования, установленных  законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приёмной комиссии. 
2.5.С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, приёмная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.
	ОГБПОУ НовТТ 
	 Положение о деятельности

СМК ПД 04- 94- 2017
	стр. 5 из 12

	
	СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА

Порядок приёма на  обучение по образовательным программам среднего профессионального образования в ОГБПОУ НовТТ
	


3. Организация информирования поступающих
3.1. Техникум  объявляет приём граждан для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам.

3.2. С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, образовательными программами среднего профессионального образования, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами,  регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приёмной комиссии, техникум  обязан разместить их  на своем официальном сайте  в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее- официальный сайт) и на информационном стенде приёмной комиссии. 
3.3. До начала приёма документов приёмная комиссия объявляет:

Не позднее 1 марта:

- правила приёма в техникум; 
-перечень профессий, специальностей, на которые техникум объявляет приём документов в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (с выделением форм получения образования и образования, необходимого для поступления). 
-условия приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг;
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-требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное общее или среднее общее образование);
-информацию по приёму документов;
-информацию о необходимости прохождения поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра. 
Не позднее 1 июня:

-общее количество бюджетных мест для приёма; 
-количество внебюджетных мест для приёма по каждой профессии; 
-количество мест по договорам о платных образовательных услугах;
-образец договора для поступающих по специальности по договорам о платных образовательных услугах.
3.4. Копии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации техникума  с приложениями, образец договора для поступления на места по договорам с оплатой стоимости обучения размещаются на информационном стенде приёмной комиссии и на официальном сайте  техникума.

В период приёма документов приёмная комиссия ежедневно размещает на своем официальном сайте  и информационном стенде сведения о количестве поданных заявлений по каждой профессии с выделением форм получения образования, организует функционирование специальных телефонных линий. 
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4. Приём документов от поступающих
4.1. Приём в  техникум по образовательным программам среднего профессионального образования проводится по личному заявлению граждан.

Приём заявлений  в техникум на очную форму получения образования осуществляется с 25 июня по 15 августа 2017 года, а при наличии свободных бюджетных мест приём документов продлевается до 25 ноября 2017 года.
4.2. При подаче заявления о приёме в техникум на обучение по  образовательным программам среднего профессионального образования  граждане Российской Федерации предъявляют документы: 
- оригинал или ксерокопию документа, удостоверяющего его личность, гражданство; 
- оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании (аттестат об основном общем образовании, аттестат о среднем общем образовании,  диплом НПО или диплом СПО); 
- 4 фотографии размером 3х4. 
4.3. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубежом, предъявляют следующие документы:
 -копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
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- оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию) либо оригинал документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации,

признаваемый в Российской Федерации на уровне документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), а также в случае, предусмотренном законодательством Российской Федерации, копию свидетельства о признании данного документа; 

-заверенный нотариально, в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании); 

-копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»; 

- 4 фотографии размером 3х4. 
Фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) поступающего, указанные в переводах поданных документов, должны соответствовать
фамилии, имени и отчеству (последнее - при наличии), указанным в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации. Все переводы на русский язык должны быть 
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выполнены на имя и фамилию, указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации. 
4.4. В заявлении поступающим  для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования указываются следующие обязательные сведения: 
- фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии); 

- дата рождения; 
- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем
выдан; 

- сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем; 

- специальность, для обучения по которой он планирует поступать в техникум, с указанием условий обучения и формы получения образования (в рамках контрольных цифр приема, мест по договорам об оказании платных образовательных услуг); 

В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации и приложений к ним или отсутствия копии указанного свидетельства. Факт ознакомления заверяется личной подписью поступающего. В случае представления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные настоящим пунктом, и (или) сведения, не соответствующие действительности, техникум возвращает документы поступающему. 
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4.5. Заявление о приёме, а также необходимые документы могут быть представлены поступающим лично либо направлены через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приёма документов поступающего.       
При направлении документов через операторов почтовой связи общего пользования поступающий к заявлению о приёме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, документа об образовании, а также иных документов, предусмотренных настоящим «Порядком приёма на  обучение по образовательным программам среднего профессионального образования в ОГБПОУ НовТТ». Документы, направленные по почте, принимаются при их поступлении в техникум не позднее сроков, указанных пунктом 4.1 настоящего  Положения. 
4.6. Взимание платы с поступающих при подаче документов, а также требование от поступающих предоставления иных документов, не предусмотренных настоящим «Порядком приёма на  обучение по образовательным программам среднего профессионального образования в ОГБПОУ НовТТ», запрещается.

4.7. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности в техникуме  и свидетельством о государственной аккредитации в техникуме с приложениями по избранной для поступления профессии и заверяется личной подписью поступающего. 
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4.8. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. Личные дела поступающих хранятся в техникуме в течение одного года с момента начала приёма документов, а затем уничтожаются.
4.9. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приёме документов.

4.10. Поступающие, представившие в приёмную комиссию в ОГБПОУ НовТТ  заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. Зачисление в техникум. 
5.1. По истечении сроков представления оригиналов документов об образовании и (или) документов об образовании и о квалификации директором техникума  издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приёмной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов,  на основании протокола заседания приёмной комиссии, которое проводится 16 августа 2017 года. Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на следующий рабочий день после его издания на 
 информационном стенде приёмной комиссии и на официальном сайте техникума. 
5.2. Зачисление проводится только на 1 курс обучения. 
В случае, если численность поступающих, превышает количество мест, финансовое обеспечение которых осуществляется за счёт бюджетных 
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ассигнований областного бюджета, учитываются результаты освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего  общего образования, указанные в предоставленных поступающими документах об образовании, на основании которых будут определяться лица, подлежащие зачислению в техникум за счёт бюджетных ассигнований областного бюджета. 
5.3. Зачисление в  техникум  при наличии свободных мест осуществляется до 1 декабря текущего года.       
5.4. По письменному заявлению поступающих оригиналы документов  об образовании и другие документы, представленные поступающим, должны возвращаться техникумом  в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. За задержку, а также за несвоевременную выдачу оригинала документа  об образовании директор техникума, а также ответственный секретарь приёмной комиссии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Разработчик: методист _____________/Тювакина В.Н./
«09» января  2017 г.
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	№
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	Дата
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изменения
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листа
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