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Положение о ведении журналов теоретического обучения в ОГБПОУ НовТТ
	


1.Общие положения.
 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- ФЗ РФ от 29 декабря 2012 г.№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденном приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 464; 

- Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования;

 - Уставом образовательной организации. 

1.2. Журнал учёта теоретического обучения является государственным нормативно- финансовым документом, ведение которого  обязательно для каждого преподавателя и классного руководителя.

  1.3. К ведению журнала допускаются только педагогические работники, проводящие учебные занятия в конкретной группе, а также административные работники, курирующие работу данной группы.

  1.4.Все записи в журнале должны вестись четко и аккуратно, без исправлений, чернилами одного цвета. В исключительных случаях допускается делать исправление, заверив их личной подписью преподавателя  с её расшифровкой.

  1.5.При проведение сдвоенных учебных занятий  делается запись темы каждого учебного занятия.

  1.6.По форме № 2 учитываются посещаемость и текущая успеваемость обучающихся, записывается содержание проведенных учебных занятий и домашних заданий, количество затраченных часов. На каждый учебный 
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предмет выделяется необходимое число страниц в зависимости от количества отводимых на него учебных часов и консультаций. Консультации учитываются на последующих страницах, отведенных для данного предмета.
Наименование учебных предметов, последовательность их записи в журнале должны соответствовать наименованию и последовательности их расположения в учебном плане.

   1.7.С целью повышения качества проверки и оценки уровня прохождения учебных программ по всем учебным предметам преподавателям необходимо вести на правой стороне развернутой страницы журнала сводную нумерацию всех проводимых учебных занятий в соответствии с расписанием учебных занятий.
1.8.Все записи по всем учебным предметам должны вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем учебных занятий, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, учебных занятий с использованием информационных технологий и видеоуроков, например пр.р. № 5 «Размещение топливных баз»,  к.д. № 2 «Сложное предложение»,  л.р. № 1 «Определение доброкачественной пищи» и т.п.

   1.9.В случае проведения тематического учёта знаний оценки у всех обучающихся выставляются в день проведения зачёта, тематической контрольной работы, сочинения и других форм промежуточной аттестации.

   1.10.Оценки успеваемости за полугодие и учебный год, а также сведения о выполнении учебных планов преподавателями заносят на страницы формы № 3 «Итоги образовательного процесса». Оценки по учебной практике выставляются на этих страницах мастером производственного обучения группы. Оценки по поведению, общее количество часов, пропущенных каждым обучающимся по теоретическому и производственному обучению, 
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проставляются классным руководителем совместно с мастером производственного обучения группы.

   1.11.Количество часов по каждой теме должно соответствовать тематическому планированию и программе учебного предмета.

  1.12.Следует помнить, что выставление неудовлетворительных оценок в первые учебные занятия после длительного отсутствия обучающихся сдерживает развитие успехов в их учебно- познавательной деятельности и формирует негативное отношение к учению и учебному предмету.

  1.13.Между зачётами, тематическими контрольными работами следует предусмотреть промежуточную аттестацию обучающихся  по изучаемой теме 

основе выявления уровня образовательной подготовки обучающихся путем устного опроса.

  1.14.Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с журналом.

2.Обязанности классного руководителя.

  2.1.Классный руководитель заполняет в журнале:

-титульный лист (обложку);

-содержание (стр.2);

-списки обучающихся на всех страницах;

-общие сведения об обучающихся;

-сводную ведомость успеваемости;

-в графе «домашний адрес» указывается адрес, по которому проживает обучающийся, его родители или лица, их заменяющие;

-в графе «дополнительные сведения» делает запись об отчислении или переводе обучающегося в другое образовательное учреждение.
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3.Обязанности преподавателя.

  3.1.Преподаватель обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся, а также отмечать посещаемость, записывать название месяцев.

  3.2.Преподаватель на левой стороне журнала ставит дату учебного занятия, при сдвоенном учебном занятии - дату записывает дважды, выставляет оценки за устные ответы и письменные работы. Запрещается выставлять оценки «задним числом». Отметки за письменные работы выставляются в сроки, оговоренные в Положении о проверке тетрадей.

   3.3.При проведении сдвоенных учебных занятий  запись темы делается для каждого учебного занятия.       
3.4.На странице записи пройденного материала в конце итогового периода производится запись о числе проведенных  учебных  занятий  «по факту» и по «плану», что заверяется личной подписью преподавателя.

   3.5.На занятиях по иностранному языку, информатике и ИКТ группа делится на две подгруппы. Записи делаются каждым преподавателем, ведущим подгруппу.

   3.6.Особое внимание следует обратить на специфику записи учебных занятий по следующим учебным предметам: физика, химия, информатика, физическая культура- инструктаж по технике безопасности обязательно отмечается либо в графе «наименование темы занятия» либо в графе «домашнее задание».

4.Выставление итоговых оценок.

  4.1.Итоговые оценки обучающимся за полугодие должны быть обоснованы.

  4.2.Для объективной аттестации обучающихся  за полугодие необходимо наличие не менее трех оценок с обязательным учётом качества знаний обучающихся  по письменным, лабораторным и практическим работам.
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4.3.В случае сдачи экзамена при завершении изучения конкретного предмета оценка за экзамен выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом годовой оценки.

   4.4.Итоговые оценки по предметам, завершающимся сдачей экзамена, выставляются в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за экзамен.
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